
Création d’un bulletin de rappel 
Dans le cas où un salarié (agent ou élu) a quitté l’effectif sur une période antérieure à la 
période en cours, il existe une possibilité de déclencher la génération d’un bulletin de 
rappel pour ce salarié. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Il faut, depuis le menu 
Préparation de la 

paie/Salariés, 
sélectionner le salarié 
qui a quitté l’effectif (Il 
apparaît en gris dans la 

liste). 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cliquez sur le bouton Valider, la fenêtre d’avertissement suivante s’affichera : 

 

 

 

 

 

 

Dans la partie gauche de cet écran, on peut 
visualiser que le salarié est parti ainsi que le 

champ où la date de départ a été saisie.  

Au bas de l’onglet Statut, il est possible de déclencher un 
bulletin de rappel à partir d’une case à cocher.  

Une fois la case cochée, il faudra 
saisir les dates correspondant à la 

période de rappel.  

Fermer l’écran pour revenir à 
l’accueil de Parme puis cliquez 

sur le menu indiqué.  



 

 

Ce bulletin est initialement vierge de tout montant. Comme l’avertissement et 
l’indication en rouge sur l’écran le stipulent, il faudra insérer des rappels sur ce bulletin 
pour qu’il soit correctement pris en compte dans la DSN mensuelle. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Vous pouvez pour cela vous aider de la fiche pratique accessible depuis l’espace client 
Cosoluce : https://client.cosoluce.fr/vfiles/654_faire-un-rappel-manuel.pdf 

 

Dans l’écran qui s’affiche, on a désormais à un bulletin 
pour un agent qui n’est pourtant plus dans l’effectif. 

 

Utilisez le bouton Rappels situé en haut à 
gauche de cet écran pour générer les rappels 

souhaités. 

https://client.cosoluce.fr/vfiles/654_faire-un-rappel-manuel.pdf

